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一、如何登陆

系统访问地址：http://co.gocheck.cn/13256

登陆账号：学号；初始密码：Hb123456（区分大小写），具体以学校或学院

通知为准。

咨询热线：400-699-3389（9：00-21：00）

人工客服在线时间：8:30-23:30

二、工作台介绍

在首页【工作台】界面，可查看毕设环节、各环节进度安排及审批流程和可

操作按键。请按照顺序在规定时间内完成材料提交与审核，未完成上一个环节（最

后一位审批人审批通过）不能进行下一环节。

注：环节及环节对应时间、审批流程以工作台实际显示为准，图示为虚拟示

https://webpage.qidian.qq.com/2/chat/pc/tel:400-699-3389


格子达毕业论文（设计）管理系统-学生操作手册

第 2 页 共 17 页

例。

三、课题申报

学生申报课题模式：导师与学生已沟通好课题，由学生点击【我要申报】申

报课题发给导师进行在线确认。

提交后，指导老师审批前，学生可选择【撤回重新申报】。选题时间内（以

页面实际显示为准）可重新提交申报。
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四、过程文档管理

1、如何提交任务书

点击工作台-任务书-提交，在线填写内容即可，请在核对内容无误后提交审

批。

确认无误后点击提交，等待审批。

注：导师未审批前，可操作【撤回】，重新填写内容提交。

2、如何提交开题报告

点击工作台-开题报告-提交，在线填写内容即可，请在核对内容无误后提交
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审批。

注：导师未审批前，可操作【撤回】重新填写内容提交。操作同任务书。

3、如何提交中期检查

点击工作台-中期检查-提交，在线填写内容即可，请在核对内容无误后提交

审批。



格子达毕业论文（设计）管理系统-学生操作手册

第 5 页 共 17 页

4、如何提交其他文档

点击工作台左侧过程文档管理-其他文档，点击对应的文档，在线填写内容

或按照提示提交附件即可，请在核对内容无误后提交审批。

五、论文管理

 提交论文注意事项

注意：指导教师仅能评阅最新提交的一篇论文。（提交后在指导教师给出

评阅结果前请不要重复提交，否则会覆盖为最新一次上传的记录）

① 支持上传 doc、docx、wps 格式文档；学校要求对论文进行格式检测，建

议格式为 docx。
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② 请不要强制修改文档的后缀名（如将.wps 的文件强制重命名为.doc

或.docx 的文件），因为可能导致文档解析失败，您可以打开文档通过另存为的

方式修改格式；

③ 最大支持上传 30M 以内的文档，如超过该大小，请压缩文档内的图片等

内容，压缩方法可参考系统页面帮助中心；

④ 因为系统具备应届互抄检测功能，所以请不要在本人账户替他人上传论

文文档检测，否则会导致本人论文与他人论文检测到相似;

⑤ 请不要上传已设置密码保护或限制编辑的文档，否则系统会因没有密码

或权限导致读取失败，影响正常检测;

⑥ 使用分配次数提交检测，默认学校可见。使用自费检测，默认仅本人账

户可见，也可在检测结果出来后选择需提交的记录手动改为导师可见。

⑦ 格式错误数量不会限制导师定稿评分，以导师要求为准。系统检测结果

提供参考，辅助师生完成论文写作和指导。

⑧ 导师定稿后若因格式，标点符号等微调，建议不要退回待答辩后一并修

改上传终稿。避免已定稿再次检测。

1、答辩前论文上传

提交论文给导师与查看检测/评阅；按照进度在【答辩前论文】提交初稿、

过程稿、答辩前定稿；初稿、过程稿可选择不检测提交。

注：提交后，在导师给出评阅结果前请不要重复提交，否则会覆盖为最新一

次上传的记录；答辩前定稿论文检测结果符合要求，指导教师即可定稿评分。
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如选择自费检测，默认仅学生本人可见检测结果。也可在检测完成后，点击

页面上的【提交给导师】，将论文及查重报告提交导师查看。

2、查看论文评阅记录

查看评阅情况
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查看检测结果

①简版报告 查看核心检测结果，系统按照学校要求设置检测指标，系统判

定所有检测结果均符合，指导老师可审批通过定稿。

②标红片段报告 显示复写和识别到的引用段落或句子
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③格式检测报告 【三、主体检测列表】红色*标识的为必备主体，具体以页

面显示为准。

格式主体缺失的常见原因:

（1）送检文档未书写主体部分内容；

（2）主体标题格式不正确。如将英文摘要题头“Abstract”写为“Absrtact”

等、关键词以句号结尾、英文关键词题头用中文关键词题头等；

（3）将注释作为主体部分内容。如将尾注注释作为参考文献主体，导致识

别不到正文内容；

（4）在标题后紧跟分节符、分页符（会导致标题后识别不到主体内容）；

（5）主体与主体之间要用分隔符号分开；

（6）主体用表格框柱会导致识别不到正文。

④AIGC 检测报告
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3、答辩后终稿上传

答辩前论文已审批通过定稿，且在终稿提交时间内，答辩后终稿环节显示【提

交】按键。终稿上传一份 word 版本、一份 PDF 版本论文。

首先上传一份 word 版本终稿论文 → 选择论文选题来源 → 等待系统提取

中英文关键词、中英文摘要（如果系统提取失败，请手动输入）。

请将 word 文档手动另存为 pdf 版本，分别上传至匿名（需自行匿名处理）

和不匿名抽检稿位置。



格子达毕业论文（设计）管理系统-学生操作手册

第 11 页 共 17 页

系统将对学生 1、论文终稿内题目和系统题目 2、论文终稿内关键词和提取

的关键词，进行比对，如检测结果不一致，学生将无法提交终稿。

提交后请按要求核对排版，内容是否一致。如预览显示不一致，建议下载论

文复核，最终显示以下载显示为准。
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如果系统转存显示页码不完全，可以点击【重新上传】左侧的“？”查看解

决方法。

六、如何修改课题、过程文档

1、修改课题

方式① 仅修改选题题目

点击页面【申请修改】→【我要申请修改】→【选题名称】，填写修改理由

后提交审核，审批流程以右侧显示为准。



格子达毕业论文（设计）管理系统-学生操作手册

第 13 页 共 17 页

审核通过后，选题修改为输入的【修改后的题目】。

方式② 如需修改选题中的课题来源/课题性质/论文类型/撰写语种/研究方

向/是否在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成/第二导师/企业

导师/课题模板详情

点击页面【申请修改】→【我要申请修改】→【更多过程文档】→【选题申

报表】，填写修改理由后提交审核，审批流程以右侧显示为准。
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审批流程中所有老师审核通过后，学生拥有一次修改权限。选题环节点击【修

改】可修改内容。

2、修改过程文档

点击页面【申请修改】→【我要申请修改】→【更多过程文档】→【任务书

/开题报告】，仅能选择已审批通过的文档。

填写修改理由后提交审核，审批流程以右侧显示为准。

审批流程中所有老师审核通过后，学生拥有一次修改权限。对应环节点击【修

改】可修改内容。审批流程以实际页面显示为准。
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七、个人信息

点击【联系导师】可和导师系统在线对话、留言；点击右下角在线客服可咨

询系统使用相关问题。

右上角【个人中心】-【个人信息】，下滑页面到最底部，可进行上传电子

签名/修改密码/关联微信/查看次数情况等操作。

1. 如何上传电子签名

方式一、推荐使用【微信扫码】手写签名，20 秒操作搞定。
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在手机界面上手写签名后，点击【确认】

方式二、通过拍照上传签名

点击【预览】后，在系统就能看到您的签名效果啦！
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八、小格助手

小格助手可以帮你记录未完成的待办及未读消息，点击【立即处理】即可跳

转相应页面。
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